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12- MALZEME SATIN ALIM iSLEMLERI
SUREC ADI : Malzeme Satin Alim Siireci
SUREC NO 12 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mah Isler
Sorumlusu, Muayene Komisyonu,
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mali Isler
ILISKiSI Sorumlusu, Muayene Komisyonu, Rektorliik,
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Eakulte i¢in Dogru Uriiniin, Dogru zamanda, Dogru Yerde ve En
ygun Fiyata Alinmasi,
Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baslar, Malzemenin
SURECIN SINIRLARI Alinmasindan Sonra 6deme Yapilmasi fle Sonlanir.
L Fakiilte Birimlerince Malzeme Istegi
Dekanliga Gonderilir,
[ Almmacak Malzeme Yiiksek Biitge Gerektiriyorsa [hale
Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yolu ile Satin Alma
Siireci Isler,
L PiyasaFiyat Aragtirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini
Fiyat1 Ogrenilir,
[ Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmasi
Yoniinde Onay Verir,
SUREC ADIMLARI L Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.
I Gelen Teklif Mektuplari Fiyat A¢isindan
Degerlendirilir..
I EnDisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Verilir,
_ Firmaca En Kisa Siirede Malzeme Teslim Edilir,
L Malzemeler Muayene KomisyonuncaKontrol Edilir.
L Malzemeler Uygun Ise Odeme Evraklar1 Hazirlanarak
Odeme Yapilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI .
Ayrilan Biitce
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Malzeme Satin Alma Siireci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA iSLEMINi BASLD

Fakiilte Birimleri Malzeme Istegini Dekanliga Iletir.

|

Almacak Malzeme

Yiiksek Biitce mi Thale Yolu Ile

Gerektiriyor ?

Teklif Yolu ile

|

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Malm Fiyati1 Ogrenilir.

v

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alimmasi
Yoniinde Onay Verir.

|

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

|

Firmalara Teklif Mektuplari Gonderilir.

|

Firmalarca Fakiilteden Gelen Teklif Mektubuna
Fiyat Verilerek Cevap Verilir.
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Malzeme

Gelen Teklif Mektuplar ¥ >
Uygun mu?

Mal fade
Edilir

Degerlendirmeye Almnir

l vet
En Diisiik Fiyati Veren Mal Tasinir K.Kont. Yetkilisince
Firmaya Teklifin Kabul Teslim Alinir, Tagmir Fisi Kesilir.
Edildigi Haper Edilir
v
Firma En Kisa Siirede ilgili Firmaya Odeme Yapilir.

Malzemeyi Teslim Eder, | ———




